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r. Ár,rar,Áno s RENDELKEZÉsEK

Az Érsekcsanádí Bíber János Áftahnos Iskola (székhelye: 6347 Ersekcsanád, Deák Ferenc utca 3.)

_ a továbbiakban: Intézmény, a kötelezően közzéteendő adatok nyilvanosságra hozatalának,

valamint a közérdekű adatok megismerése iránti igények teljesítésének és költségtérítés

f e|számításrínakrendjérőlszólószabályzatát

- aZ információs önrendelkezési jogról és az informáciőszabadságról szőLő 2011. évi

CX[. törvény (a tovríbbiakban: Infotv.) 30. $ (6) bekezdés és 34. $ (3)' i11. 35. $ (3)

bekezdés fe|hatalmazása;
- azoktatási nyilvantartásról szóló 2018. évi LXXXIX. törvény (továbbiakban: onytv.)
- aközérdekű adatok elektronikusközzétételére, az egységes közadat kereső rendszerre,

valamint a központi jegyzék ada.íiartalmÍra, az adatintegrációra vonatkozó részletes

szab ály oksól szóló 3 0 5 l 200 5 . (xII. 2 5 . ) kormrányrendel et ;

- a közérdekú adat iránti igény teljesítéséért megállapíthatő kö1tség1érítés

szőIő 301 l20 1 6. (Ix.30.) Kormányrendelet;
- a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtasaról szőIő 22912012

Korm. rendelet (továbbiakban Vhr.);
- az áIlatnhántartásrőI szőlő törvény végrehajtásaról szóló 368120ll.

kormrányrendelet (a továbbiakban: Ávr.)

előírásai alapjan a következők szerint határozom meg.

mértékérő1

(vrrr.28.)

(xrr. 31.)

I.1. A szabályozás célja

A szabá1yozás célja,hogy meghatározza azlntézményben a k<lzérdekű adatok megismerésére

irányuló igények teljesiiésének rendjét. Az Intézmény közérdekű adatok megismeréséhez

való az n1iptarvény VI. cikk (3) bekezdésében biztosított jog érvényesülését azáútal

biztosítja, hogy a jelen szab áIyzatban hatátozza meg a közérdekű adatok megismerésére

iranyuló igeny"t teljesítésének iendjét, az igyintézésben résztvevő személyeket, továhbá az

aaatot -"gisme.oi kívánó, és az adatot szo|gáItatő tntezrneny eljárási jogait, illetve

kötelezettségeit.

AzIntézrlény rendszeresen' elektronikus úton közzéteszi a tevékenységével kapcsolatos - az

Infotv. t. meiléklete alapjan összeállított - legfontosabb adatokat az áItalénoskőzzétételi lista

szerinti adattartalommal.

Az Intézmény az Infotv. 33.$ (4) bekezdése alap1án az elektronikus közzétételi

kötelezettségének az Onytv. 1.$ (1) bekezdése szerinti központi'nyilvántartású információs

rendszerhedtovábbiakban: oktátási nyilvantartás) törtérr,o ad'atszolgáltatás teljesítésével tesz

eleget.

A szabályzat személyi hatálya kiterjed az Intézmény minden" belső szervezeti egységére,

valamint minden doígozőjálra, amely, vagy aki személyes; közérdekből nyilvános, valamint

közérdekű adatok kezelésével, tárolásával, stb. kapcsolatos tevékgnységet lát el' továbbá ilyen

adatokat tarta|maző adatkezelést és adatfeldolgozást végez' ' - . ]

A szabályzat targyi hatálya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozásra, amely

közérdekű, ,ugy'korerdekből nyilvános adatot tarta\maz. Kiterjed a teljesen vagy részben

automattzált, i[ótve manuálisan kezeltközérdekű vagy közérdekből nyilvános adatokra is.
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A lnfotv. 27. $ (8) bekezdése értelmében e szabáIyzat rendelkezései nem alkalmazandók a
közhitelű nyilvríntartásból történő _ kiilön törvényben szabályozott- adatszolgáltatásra.

Kültin kiemelést igényel a közérdekű_ vagy közérdekből nyilvános adatot igénylő személyek
részéte, hogy a közérdekből nyilvános személyes adatok a célhoz kötött adatkezelés elvének
tiszteletben tartásával terjeszthetőek, különös tekintettel az igénylés útján megszerzett
személyes adatok széleskörű nyilviínosságra hozáséta, közösségi méditíkban való
ho zzáférhetővé téte l ére.

I.2. Alapfogalmak

A Szabályzatban használt fogalmi meghatrározások tekintetében az Infotv. 3. $-ban
me$tatÍtrozott,,Ertelmező rendelkezései'' körében maghatározottak azirányadőak.

A j elen szab á|yzat alkalmazásáb art

1. ,,közérdekű adat'': az állatni vagy helyi önkormrányzati feladatot, valamint jogszabályban
meghatarozott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és

tevékenységére vonatkoző vagy közfeladatanak ellátásával összefiiggésben keletkezett, a

személyes adat fogalma aIá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzitett információ
vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így
ktilönösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felepítésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajttákra és a múködést szabáIyoző
jogszabályokra, valamint a gazdélkodásra, a megktitött szerződésekre vonatkoző adat;

2. ,rközérdekből nyilvános adat"z a közérdekű adat fogalma alá nem tartoző minden olyan
adat, amelyrrek nyilvrínosságru hozatalát' megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét
törvény közérdekből elrendeli;

3. ,,nyilvánosságra bozataP' az adatbarki szárnfuatörténőhozzáférhet-ővé tétele

4. ,radatfelelős'': az a közfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton kötelezően
közzeteendő közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat
keletkezett;

5. ,,adatkiiz|ő": aza közfeladatot ellátó szerv) amely - ha az'adatfelelős nem rnaga tesziközzé
az adatot - az adatfelelős álta1 hozzá eljuttatott adatot honlapon kőzzéteszi;

6. ,radatáilomány'': M e1y nyilvantartásban kezeLt adatok összessége;

II. A KoZÉRDEIÜ ADAToK riiJzzÉrÉTEI,E

AzIntézmény a feladatköréhetartozó ügyekben _ így kiilönösen az intézményi költségvetésre
és annak végrehajtására, az intézményt vagyon kezelésére, aközpénzek felhasználására és az
erre kötött szerződésekre, a piaci 'szereplők, a magánszervezetek és személyek részére
ktilönleges vagy |<tzárőlagos jogok biztosításara vonatkozőan _ köteles elősegíteni és

biztosítani a közvélemény pontos és gyors tájékoztatásáÍt

Az Intézmén y rend sz ere s en :

- elektronikusan a www.biber.edu.hu t o.rtuporr,

- a helyben szokásos módon, azIntézmény hirdetőtáblájrín' válamint

hozzanyilvánosságra a tevékenységével kapcsolatos, az Irrfotv. I. szárllí melléklete és a Vhr.
23. $-a által meghat trozoÍt adatokat.
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Az Intézmény az Infotv. 33.$ (4) bekezdése alapján az elektronikus kózzétételi
kötelezettségének az Onytv. 1.$ (1) bekezdése szerinti központi nyilv.íntartású információs
rendszerhez (továbbiakban: oktatási nyilvántartás) történő adatszolgáItatás teljesítésével tesz
eleget.

Az Intézmény közérdekű adatait és közérdekből nyilvános adatait az oktatási Hivatal által
működtetett köznevelés információs rendszere (továbbiakban: KIR) intézménytörzsében
vezeti.

tr.l. A közzététe| szervezeti feltételei

Az adatfe l el ő s fel adat ai

A kozzétételre kötelezett adatfelelős szerv
adatközlő közreműködésével gondoskodik
naprakész és folyamato s közzétételérííl.

vezetője (az Intércrtény esetében az igazgatő) -
a közzétételi listrákon szereplő adatok pontos,

Az igazgatő a jogszabályban meg}tatározott időközönként összegyűjti, összeállítja a
jogszabrályban meghatározott kőzzétételi egységekre vonatkozó, frissítendő közzétetelre szént
adatokat. Azigazgatő által kijelölt munkatárs az adatokat haladéktalanul megjeleníti a honlapon.
Az adatfelelős a honlapon ttirténő közzétételt követően az adatokpontosságát visszaellenőrzi.

A közzéteÍt közérdekti adatok pontatlanná, tévessé vagy időszeriítlenné válása esetén, illetve
ilyen közérdekű adatok feltrírása esetén az adatfelelős állítja elő a helyesbített vagy frissített
közérdekű adatokat tartaknaző, ktilön jogszabályban meghatározott közzétételi egységeket, és
azokatkozzététe|végett-átadjaazadatkozIőnek.

Az adatkozlőfeladatai

Az Inténrtenynél adatkozlő az igazgatő által kijelölt munkatrárs, aki a ná|a keletkezett vagy a
hoz.zá megkiildött adatok honlapon történő közzétételéfu, az oktatrási nylvántartás folyamatos
hozzáferhetősé géért, hitele s sé gó ért és az adatok frissítéséért fol el.

Az adatfelelős köteles az eIjuttatott és a kozzétettadatok egyezőségetellenőrimi.

Adatközlő az adatfelelős egyidejtí értesítésével visszautasíthatja az átvett közérdekű adatok
közzétételét, ha azok a kozzétetelre formai okokból nem alkalmasak (az előírt, a közzétételi
szabályzatban meghatiározott vagy megállapodott formátum szerinti követelmenyeknek nem
felelnekmeg).

Int ézményi allrnlmazo tt ak fe t adat ai

Az Inténnény dolgozói kötelesek az Infotv. és egyéb vonatkozó jogszabályok előírásait
megismemi, az Inténrtény honlapján megfa|álhatő áttalános közüdeteli listát áÍtanu|ményozrll,,
azt folyarlatos figyelemmel kísémi. Kötelesek továbbá'a munkájuk soriín a munkakörtikhöz
tartoző, azInfotv.1. mellékleteben, valamint a Vhr. 4.$ (1) bekezdésében meghatiírozott adatok
keletkezéséről' módosítasrínak sziikségességéről a szewezeti e'gységiik vezetójét haladéktalanul
tájékoztatni.
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II.2. A kijzzététel ügyviteli feltételei/honlapon történő kÍjzzététel

AzlnténrÉny az Infotv. 33. $ (1) bekezdése alapjan kötelezően közzéteendő közérdekii adatot
intemetes honlapon, digitrílis formában, brírki számára, szernélyzonosítás nélktil, korlátozástól
mentesen' kinyomtatható és részleteiben is adatvesztés és -torzulás nélktil kimásolható módon, a
betekintés' a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és a háiózati adatáú\ittel szempontjából
díjmerrtesen hozzáférhetővé teszi. Aközzétett adat megismerése személyes adat közléséhez nem
köthető.

A kötelezően közzéteendő közérdekrí és közérdekből nyilvrínos legfrissebb adatokat az
Intézmény közvetlentil a nyitólapon elérhető ,,Közérdelcti'' hivatkozás alattteszíközzé.

Akózzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megváltoztatÍs, törlés, megsemmisülés és sérülés
ellen. Amennyiben az adatok ismételt eIőellítasa és közzétetele más módon nem, vagy csak
arrínytalan költségek&ellenne biáosítható, a jogosulatlan megváltoztatás, törlés, megsemmistilés
vagy sérülés esetere aközzétett adatokról biztonsági másolatot kell készíteni. Megsemmisülés,
sériilés vagy jogosulatlan megváltoztatás, törlés esetén az adatfeIelős köteles együttmíiködru az
adatkÓzlóvel a helyreállítiísban, és az adatokat sztikség esetén lljra Íúadru.

III. A xÖzÉnnnKÚ ADAToK MEGIsMnnÉsÉnn mÁNyur,Ó rcÉNy És rnr,.rrsÍrÉsn

A közérdelai adat megismerése iriánt bárki szóban, írásban, vagy elektronikus úton igenyt
nyújthat be az Intézmény, vagy a Bajai Tankeriileti Központ (továbbiakban: Központ) alabbi
elérhetőségein:

Szóban:
Írásban:
3.)

Bajai Tankerületi Központ (6500 Baja, Kenderes u. 5-7.)
Elektronikusan: isko1a@ersekcsanad.hu, vagybaja@kk.gov.hu email címen

Azigénylő kérheti

- a közérdeihí adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megválaslolását,
- a közérdekű adatokat tarha|maző iratokba történő betekintést,
- a közérdekű adatokat tafta\maző iratokróltörténő másolat készítését.

A kérelmező az igénylésben köteles az általa igényelt közérdelní adatot egyértelműen és
pontosan, beazonosíthatóan megjelölni. Ha az adatigén1rlés nem egyértelmű, az adatkezelő
felhívj a az igénylót az igény pontosítrísríra

Az igénylés teljesítésének hatráridej e azigénymegérkezését követő napon kezdődib amennyiben
az igénylés nem hiiányos, hibiís vagy amennyiben más eljárási. cselekmény nem sztikséges az
igénytelj esítési eljarás lefolytatásrához.

A közérdelaí adatok megismerésére vonatkoző igény előterjesÍhetó az igénylő anyanyelvén,
vaw az általaéÍ..ett.más nyelven is.

III.1. A közérdekű adatok megismerése iránti igényekteljesítóse

A közérdekri adat megismerésére irányuló igényt az Intézrrtény igazgatója (távollétében
munkaköri helyettese) haladéktalanul, de legkésőbb 5 napon beliil továbbítjaaBajai Tankerületi

Az irÍiénnerry nyitvatartási idej éb en
Érsekcsanádi Bíber Jiínos Általanos Iskola (6347 Érsekcsanád, Deiík Ferenc utca
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Központ részére, ahol a tankerület igazgatőja, vaw az álta|a kijelölt munkatárs az igényt
me gvizs gálj a az alábbi szempontokból :

a) a kért adatok közérdektÍ adatrrak minősülnek-e, s amennyiben igen, azok nem lethetők-e fel
azIntézmény intemetes honlapjrán vaw aKIR rendszerben;
b) a kert adat tekintetébenazInténnény adatkezelőnek minősül-e;
c) az igenyelt adatok elég konkrétak, beazonosíthatóak-e;
d) az igeny teljesítésének van-e költségkihatása;
e) fennáll-e egyéb teljesítési akadály.

A tankertilet igazgatőja dönt a közérdekű adatok szolgá)tatása, illetve a közérdekű
adatszoIgát\tatásmegtagadásatekintetében.

A közérdekti adat megismerésére iranyuló kérelemnek a Kö4pont az ígeny tudomásiíra jutását
követő legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 15 napon belül tesz eleget, amennyiben nincs
eljárrísi akadály, előzetes tájékoztatasi kötelezettség vagy előzetesen eldöntendő kérdés.

Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik ) vagy az
adatigénylés teljesítése aközfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének ellátásához szükséges
munkaerőforuás aránytalan mértékű igénybevételével jár, a határidő egy alkalommal 15
nappal meghosszabbÍtható. ErróI az igénylőt az igény beérkezését követő 15 napon belül
tájékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesítése a közfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének ellátásáútoz
sziikséges munkaerőfonás aránytalan mértékií igénybevételéveljrár' vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyről az ígénylő másolatot igényelt, jelentős terjedelmíi, illetve a
költségterítés mértéke meghaladja a kormányrendeletben meghatfuozott összeget, akkor a
költségtérítés mértékéről, valamint az adatígénylés teljesítésének a masolatkészítést nem igénylő
lehetőségeiról az igénylőt az ígény beérkezését követő 15 napon belül tájékoztatnt kell. Az
igénylő a kapott tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon belül nyilatkozik nről, hogy az
igenylését fenntartja-e. Atajékortaüís megtételétől az igénylő nyilatkozatának az adatkezelőhoz
való beérkezéséíg terjedő időtartam az adatigénylés teljesítésére rendelkezésre áJló hataridőbe
nem sziámít bele. Ha az igénylő az igényét fenntartja a költség1éntést az adatkezelő által
megállapított, legalább 15 napos haüáridőben köteles azadatkezelő részére megfizetni.

Az adatigénylést a k<iltségtérítésnek azigénylő általi megfizetését követő 15 napon belül kell
teljesíteni.

Az A4-es' vagy A3-as nagyságú' közérdelaí adatokat tntalmaző másolatokat az Intézmény
fenymásolójával kell elkészíteni. CD-re történő adatrögzítest szárnítastechnikai adat- és
biaonságvédelmi, valamint technikai okok miatt az Intéztnényben informatikai feladatokat
ellátóvégezhet.

A kérelmek az adatokba való betekintés lehetővé tételével is teljesíthetőek. A betekintésre az
Intézrnerry helyiségeiben, munkaidőben, az igénylővel 'előzetesen egyeztetett időpontban
kerülhet sor.

Betekintés esetén az igénylő az adatokről feljegyzést kéizíthet, illetve azokról másolatot kérhet.
Ennek megtörténtéről' az iratok kön'fel1egyzést kell készíteni. ' - . ]

Ha a közérdekű adatot tartalmaző dokumentum az igényl(5 által meg nem ismerhető adatot is
tartalmaz,, illetve más személy jogait a megismerés sértené, azigény teljesítése sorián a meg nem
ismerhető adatot felismerhetetlenné kell tenni.
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Az adatigénylésnek azIntézmény nem köteles eleget tenri az tnfotv. 29. $ (1b) pontja szeint,
ha az igénylő természetes Személy nem adja meg nevét' nem természetes személy igénylő
esetén megnevezését, azt az elérbetőséget, amelyen sziímukra az adxigényléssel kapcsolatos
bármely tájékoztatás és értesítés megadható.

Amennyiben a kérelmezó az igény hirányait nem pótolj a, avagy ha arrnak tartalma az
elbíráláshoz a hiánypótlást követően is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem
teljesíthető, azigényt a hirányok pőtlásáramegadott határidő lejartatkövetően el kell utasítani.

Amennyiben azigényelt adatkezelője nem azlntézmény, de az adat kezelője azlntézmény
által ismert, ilgy a kérelmet - jogszabáIy eltérő rendelkezése hianyríban - haladéktalanul, de

legkésőbb 8 munkanapon belül meg kell ktildeni a közérdekű adatot kezelő illetékes szervhez, a
kérelmező egyidejű értesítése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot keze|ő szerv
honlapjrín, vagy aközponti nyilvantartásokban ménközzétett, M adatok szolgáltatása helyett _ a
pontos hivatkozás megadásával - az igénylőt erről tájékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak lefordítrísa irrínt. A
fordítrís elkészítésekor elsősorban az Intézmény munkatiírsainak nyelvismeretére kell
trámaszkodni, ennek hirányában kiilső szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek közérthető formában és _ amennyiben eá az adatot kezelő közfeladatot
ellátó szerv aránytúannehezség nélktil teljesíteni képes - azigénylő által kívant formában,

illetve módon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korábban mar elektronikus formában
nyilvánosságra hozták, az igény teljesíthető az adatot tartalmaző nyilviínos forrás
megjelölésével is. Az adatígénylést nem lehet elutasitant arta való hivatkozással, hogy annak
közérthető formában nem lehet eleget tenni.

A közfeladatot ellátó szerv gazdáikodásának rítfogó, szétmlaszintú. illefve tételes ellenőrzésére
iranyuló adatmegismerésekre kiilön törvények rendelkezései irányadók. Erre való hivatkozással
az adatkezelő az adatigénylést az ígénylés targyát képező irat másolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony típusrínak, a jogviszony tétrgyának, a szolgá\tatás és ellenszolgáltatás
mértékének és telj esítése időpontj ának megj elölésével is teljesítheti

Itr.2. Szóbeli igények teljesítésének pészletszabátyai

A szóban előterjesztett igényekről az Intézmény aIkalmazottja feljegyzést készít, valamint
felhívja az adangénylő figyelmét, hogy kérelmét a Bajai Tankerületi Központ felé is
előterjesztheti. Amennytben az igénylő nem kívránja a Központot megke1esní az igényével, úgy
azIntérclény alkalmazottj a a fe|jegyzést haladéktalanul, de legkésőbb 5 napon belül továbbítja

a Központ felé.

A szóban előterjesztett igény akkor teljesíthető szőban,ha .'
a) az igényelt adat _ az nténrrunykiadmrányaiban, a honlapj|,é^, rugymás módon jogszerÍien

- mÍr nyilváno sságra került;

b) az igényelt adat azIntézménymunkatarsainak nevére, beosztásara, hivatalos elérhetőségére

vonatkozik;

c) az igény az Intézrnény hatáskörere , eljirásfua, az akalmazott' jőgszabályokra vonatkozó

általanos táqékoztatással telj esíthető ;

d) azigénylő szóban kéri a váIaszt,illetve azszálmfuakielégítő;
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e) az adangenylés a:ra irányul, hogy egy adott ügy folyamatban van-e _ ebben az esetben a
szóbeli adatszolgáItatás nem terjedhet tűl ezen tény közlésen ( a hatósági eljrárás harmadik
szenély általi megismerésere a kózigazgatási hatósági eljrárás és szolgáltatás általrínos
szabélyuről szóló 2004. évi CXL törveny rendelkezéseí az irrányadóak)

A közérdelai adatok igénylésére vonatkozó, szóban előadott kérelmekről, és a szóban
megválaszolt kérdésekről az érintett alkalmazotürak _ az rd;gy szémát, tátrgyát az ígényelt
adatokat, az adatteljesítés módját és idejét tartalmazo _ feljegyzést kell készíteni. A feljegyzést
ügyiratban kell elhelyezni,valamint továbbítani kell a Központ felé.

Amennyiben a szőban előterjeszteff megkeresés szóbeli tajékoztatassal nem teljesíthető a
megkeresésről az érintett alkalmazott feljegyzést készit, és a továbbiakban az írásbeli
igenybejelentésre vonatkoző szúáIyok szerint keze|i (erkeáetés, iktatas, továbbítrís stb.)

III3. Írásban benyújtott igények teljesítésének részletszabályai

Főszabaly szerint a közérdeku adatok megismerésére iriínyuló igényeket elektronikus uton a
isko1a@ersekcsanad.hu, valamint a baja@,kk.gov.hu e-mail címre lehet benyujtani. Az
Inténnény, illetve a Központ brírmely miás e-mail címere erkezett igenÍ a baia(D,kk.eov.hu e-
mail címre kell késedelem nélktil továbbítani. Az igenyek tartalma aIapjéna tankerületi igazgato
jelölikiazadatszolgáltatásrakötelezettszervezetiegységet.

A postai uton érkező kérelmeket a postabontás utiín szintén a tankerületi igazgatő sÁgnáIjal<l az
adatszolgáltatássalérintetta|kalmazottra.

Az elektronikus úton előterjesztett igényt ki kell nyomtatrri. Az irásban erkezettmegkereséseket,
az elektronikus úton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szóbeli kérelmekről
készült feljegyzéseket aZ Intézmmy iratkezelésére vonatkozó jogszabá|yoknak és belső
szabályzatoknak megfelelően erkeúetrtt és iktatni' valamint a Központ felé továbbítani kell.

III.4. Költségtérítés

Az Intézmény a jogszabrílyi lehetőségénél fogva az adatlgénylés teljesítéséért _ az azzal
kapcsolatban felrnerült költség mértékéig terjedően - költségtérítést állapít meg. A költségterítés
összegérőlazigénylőtazigényteljesítésétmegelőzőentájékoúatja.

A fizetendő díjróI azIntézrnény szám,lát állít ki. Amennyiben a száttt7át magrínszemély nevére
állitjaki, úgy az ffirÍett magánszemély személyes adatait a vonatkozó törvényi előírások alapjan
nyolc évig kezeli'

A költségterítés mértékének me$tatérozasa soriín az alábbiköltségelemek vehetők figyelembe:

a) azigerryelt adatokat taftalmaző adathordozó költsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazó adathordoző az igénylő részére történő kézbesítésének
költsége, valamint

c)ha az adattgénylés teljesítése a közfeladatot ellátó oou aapt*ékenységén ek eláátáséiltoz
sziikséges munkaerőforrás aúnytalan mértéktí igénybevételével jrár, az adatigénylés
teljesítésével összefiiggő munkaeó-ráforditás költsége. -

A költségterítés módozatai :

Személyes átvétel esetén: egyidejű befizetéssel: azlnténrtényháaipenztfuába.
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Átutalással: A masolatkészítés költségterítését sziímla elleneben, a szálmléri. felttintetett
fizetési hatráridőig az Intézmény költségvetési elszámolási számlájara kell befizet;ú. Az
átutalrással történő fizetést az igazgatő engedélyezi.

III.5. Az igény teljesítésének megtagadása

Ha a kérelmező olyan adatok szolgáltatésát kérte, amelyek nem minősülnek közérdekűnek,
illetve az Infotv. vagy más jogszabály alapj,í" a kérelem megtagadható, akkor az
adatszolgáltatás teljesítését az Adatkezelőnek meg kell tagadnia.

Az igény teljesítésének megtagadásaról, annak indokaival' valamint az ígénylőt e törvény
alapjarl, megillető jogorvoslati lehetőségekről való tájékoztatással együtt, az igény beérkezését
követő 15 napon belül írásbanvagy _ha az igényben elektronikus levelezési címét közölte -
elektronikus levélben értesíteni kell.

A közérdekű adat megismerése iranti igény teljesítése nem tagadható meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvű igénylő az igényét anyanyelvén vagy az áútaLa értett más nyelven
fogalmazzameg.

Ha a közérdekű adat megismerése iranti igény teljesítésének megtagadása tekintetében
törvény az adatkezelő mérlegelését teszi lehetővé, a megtagadás alapját szűken kell
értelmezni, és a közérdekű adat megismerésére irányuló igény teljesítése kizérőlag abban az
esetben tagadhatő meg, ha a megtagadás alapjául szolgáIő közérdek nagyobb súlyú a
közérdekű adat megismerésére iranyuló igény teljesítéséhezfuzódő k<izérdeknél.

Iv. ADATvÉnBr,nnr ELÓÍRÁsoK

Igénylés aIapján történő adatszolgá|tatás esetén az adatigénylő személyazonosító adatai csak
aruryiban kezelhetők, amennyiben az az igény teljesítéséhez - beLeértvé az esetleges költségek
megfizetését is - elengedhetetlenül sziikséges. Az igény teljesítését' illetőleg a költségek
megfizetését követően az igény|ő személyes adatait haladéktalanul t<irtilni kell, amennyiben
erről más jogszabály, különösen a Számvitelről szóló 2000. évi C. törvény másként nem
rendelkezik

Az Intézmény az elektronikusan kózzétett adatok megismerését személyazonositő adatok

kozléséheznem kötheti. Az elektronikusan kozzétett közérdekű adatoh'hoz történő hozzéférés
biztositáséútoz személyes adat csak annyiban kezelhető, amennyiben az technikailag
elengedhetetlenül sztikséges, a személyes adatokat eá követően haladéktalanultörölni kell.

v. xÖzÉnnnKÚ ADATIGENYLÉsEK NYILvÁNTARTÁsA És annrs zoLGÁLTATÁs

Az intézményhezpostai vagy elektronikus úton érkezett írásbeli adatigényeket, valamint a

szóbeli adatigénylésről készített feljegyzést az intézÍnény Iratkezelési szabáIyzatában
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatószám alatt, ügyiratonként csatolni kell az adott

ügyben keletkezett minden további dokumentáciőt', igy küiönösen az igénylés teljesítését, az

intézmény vagy aZ igénylő váLaszaít, a számlát és a nyilatkozatot. Az adattgénylésekről az

intézmény nyilv ántart ást v ezet.

Az elutasított kérelmekről, valamint az elutasítások indokdiról a $.özpont minden évben
janufu 3l-éig tá$ékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságot.
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vI. ZÁRÓ RENDELI(EzÉsnx

Jelen Szab ályzat 2024. szeptember 0 1 . napj rín lq hatátyba.

A Szabályzat _ jogszabáIyi előírásokból, egyéb szevezeti változásokból eredő - szükség
szerinti, de legalább évenkénti aktuaLízálásáért, felülvtzsgálatáért azigazgatő felelős.

Az igazgatő köteles gondoskodni arről, hogy a szabályzatban foglalt előírásokat a
hatálybalépéstől szrímított 30 napon bel.J'l az érintett munkatársak megismerjék. Ennek tényét
az éintettekjelen szabrályzat 4. szátmű mellékletében aláírásukkal igazolják

Érsekcsanád ,2024. szeptember 01.

*s/
_Ü
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1. számú melléklet

Ár,rat,ÁN os KoZZÉrÉrBr,I LIsTA

I. Szervezeti, szeméIyzeti adatok

II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok

Adat

1 A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve' székhelye, postai címe, telefon- és

telefaxszáma, elektronikus levélcíme, honlapja, tigyfélszolgálatának elérhetőségei

2. A közfeladatot ellátó szerv szetvezeti felépítése szervezeti egységek
megielölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

-l- A közfeladatote|látő szerv vezetőinek és az egyes Szervezeti egységek vezetőinek
neve, beosáása, elérhetősége (telefon- és telefaxszátna, elektronikus levélcíme)

4. A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati vezető neve, elérhetősége (telefon-

és telefaxszáma, elektronikus levélcíme) és az ügyfélfogadási rend

5. Testiileti szerv esetén a testíilet létszáma, összetétele, tagjainak neve, beosztása,

elérhetősége

6. A közfeladatot ellátó szerv kőnyitása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt állo,vagy
alárendeltségében mtiködő más közfeladatot ellátó szervek megnevezése, és 1.

pontban me ghatár ozolt adatai

7. A közfeladatot ellátó szerv többségi tulajdonában ál1ó, illetve részvételével
miiködő gazdálkodó szervezetneve, székhelye, elérhetősége (postai címe, telefon-
és telefaxszáma, elektronikus levélcíme), tevékenységi köre, képviselőjének neve,

a közfeladatot ellátó szerv részesedésének mértéke

8. A közfeladatot ellátó szerv á|tal alapított közalapitványok neve, székhelye,
elérhetősége (postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme),
alapító okirata, keze|ő szervének tagiai

9. A közfeladatot{llátó szerv által alapított költségvetési Szery neve' székhelye, a
költségvetési Szervet alapitő jogszabály megjelölése, illetve az azt alapitő
hatÍrozat, a költségvetési szerv a|apitó okirata, vezetője, honlapjrínak elérhetősége,

működési engedélye

10. A közfeladatot ellátó szerv által alapított lapok neve, a szerkesáőség és kiadó neve

és címe, valamint a főszerkesztő neve

1l A közfeladatot ellátó szerv felettes' illetve feltigyeleti szervének, hatósági döntései

tekintetében a fellebbezés elbírálásarajogosult szervnek, ennek hiányában a

közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló szervnek az l.
pontban meghat'ározott adataí

Adat

I A közfeladato t ettátő szerv felada?át hatásköret és alaptevékenységét
meghatározo. a szervTe vonatkozó alapvető jogszabályok, közjogi
szerlezetszabá|yozó eszközök, valamint aszervezpti és működési szabályzatvagy
ügyrend, az adatvéde|mi é' udutbi

z. Az országos illetékességű szervek, valamint a fővií'rosi és megyei kormányhivatal

esetében a közfeladatot ellátő szerv feladatáról, tevékenysé_géről szóló tájékoztan
masvaÍ és ansol nyelven

J. A helyi önkormiínyzat önként vállalt feladatai

4. A7lamigazgatási, önkormányzati, és egyéb hatósági ügyekben ügyfajtánként és

eli árástípusonként a hatáskörrel rendelkező szerv megnevezése, hatáskör
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gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljárő szerv megnevezése,
illetékességi tertilete, azigyintézéshez szükséges dokumentumok, okmiínyok,
eljárási illetékek (igazgatási szolgáltatási díjak) meghatánozása, alapvető eljárási
szabályok, az eljárást megindító irat benyújtasának módja (helye, ideje),
ügyfélfogadás ideje, azigylntézés hatrírideje (elintézési, fellebbezési határidő),az
ügyek intézését segítő útmutatók, az iigymenetre vonatkozó tájékoztaÍás és az
ügyintézéshe z használt letölthető formanyomtatványok, az igénybe vehető
elektronikus programok elérése, időpontfoglalás, azigytípusokhoz kapcsolódó
jogszabályok jegyzéke,tájékoztatás azigyfelet megilletőjogokról és az ügyfelet
terhelő kötelezettségekről

5. Aközfeladatot ellátó szerv általnyujtottvagyköltségvetéséből flnanszírozott
közszolgáltatások megnevezése, tarta|ma, aközszolgáltatasok igénybevételének
rendje, aközszolgáltatásért fizetendő díj mértéke, azabbő| adott kedvezmények

6. A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások
leíró adatai (név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja, időtartarna, az
érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a kitöltendő
kérdőív), azadatvédelminyilvántartásbabejelentendő nyilvántartásoknak az e
törvény szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által
- alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái, ahozzáÍérés
módja, a másolatkészítés költségei

7. A közfeladatot ellátó szerv nyilviínos kiadványainak címe, temája, ahozzáférés
módja, a kiadvány ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke

8. A testiileti szerv döntései előkészítésének rendje, az állampolgári közreműködés
(véleményezés) módja, eljarási szabályai, a testiileti szerv üléseinek helye, ideje,
továbbá nyilvánossága, döntései, ülésének j egyzőkönyvei, illetve összefo glaló|. a
testiileti szer:t szavazásának adatai, ha ezt jogszabály nem korlátozza

9. A törvény alapján közzéteendő jogszabályterv ezetek és kapcsolódó
dokumentumok; a helyi önkormányzat képviselő-testtiletének nyilvános ülésére
benyújtott előte{ esáések a benyújtás időponti ától

10. A közfeladatot ellátó szew által kőzzétett hirdetmények, közlemények

1l A közfeladatotellátő szerv általkttrtpá|yázatok szakmai leírása, azok eredményei
és indokolásuk

12. A közfeladatot ellátó szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok'
ellenőrzések nyilvános megállapításai

13. A közérdekii adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendj:e, az
illetékes szetvezeti egység neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre keriil' az
adatvédelmi felelős, vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve

14. A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére vonatkoző, jogszabáIyon alapuló
statisztikai adatsviiités eredménvei. időbeli változásuk

15. A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező statisáikai adatszo'lgáltatás adott
szeryTe vonatkozó adatai

16. Azon közérdekű adatok hasznosításiíra irányuló szerződések listája, amelyekben a
közfeladatot ellátó szerv az esyk szerződő fél

r7. A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő közérdekií adatok felhasmálására,
hasznosítására vonatkozó általános szerződési feltételek

18. A közfeladatot ellátó szervTe vonatkozó ktilönös'és egyedi kózzétételilista

19. A közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő, aközadatokújrahasanosításáról
szóló törvény szerint újrahasmosítás céljára elérhető kulturális közadatok listája a
rendelkezésre álló formátumok megjelölésévél, valamint a közfeladatot ellátó
szerv kezelésében levő,
a közadatok újrahasznosításáről sző|ó törvény szerint újrahásmosítható közadat
típusolaól valő táiékoztatas, a rendelkezéste álló formátumok meeielölésével

20. A 1 9. sor szerinti közadatok és kulturális közadatok újrahasznosítás ára vonatkozó
általiános szerződési feltételek elektronikusan szerkeszthető változata

21, A 19. sor szerinti közadatok éS kulturális közadatokújrahasznosítás céljából
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történó rendelkezésre bocsátásáért fizetendő díjak általános jegyzéke, a dijszámitás
alaoi át kéo ező ténvezőkkel e gyütte S en

22. A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerinti jogorvoslati tajékoáatas

23. A közfeladatot ellátó szew által megkötött, a közadatok újrahasznosításáről sző|ó
törvény szerint kötött kizárólagos jogot biztosító megállapodások szerződő
feleinek megielölése, a kizárólagosság időtartamának,téngyának, valamint a

meeállapodás egyéb lényeges elemeinek megjelölése

24. ,q. kozfeladatot ellátó szerv által kötött, a közadatok újrahasznosítasáról szőlő
törvény szerint
a kulturális közadatok digitalizálására kizarólagos jogot biztosító megállapodások
szöveEe

25. Á közadatok újrahasznosításaról szóló törvény szerinti azon jogszúály,közjogi
szervezetszabályoző eszköz,közszolgáltatási szerződés vagy más kötelező erővel

bíró dokumentum (vagy az annak elérhetőségére mutató hivatkozás), amely az

újrahasmosítás céljából rendelkezésre bocsátható közadat gytijtéséve|
elő6l|ításáva|, feldolgozásával és terjesztésével összefuggő költségekjelentős
részének saiát bevételből való fedezését Í4a elő a közfeladatot ellátó szerv részére

I|I. G azdáIkodási adatok

Adat

I A közfeladatot ellátó szerv éves költségvetése, számviteli törvény szerinti beszámolója vagy

éves költségvetési beszámolój a

2. A közfeladatot ellátó szennél foglalkoztatottaklétszétméra és szernélyi juttatásaka vonatkozó

összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és vezető tisáségviselők illetménye,

munkabere, és rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb alkalmazottaknak

nYúitott iuttatasok fajtája és mértéke összesítve

3. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott, az állartthá^artásról szóló törvény szerinti

költségvetési támogatások kedvezményezettjeinek nevere' a támogalős cé|1Íra, összegere,

továbbá a tiirnogatási progÍam megvalósítrísi helyere vonatkozó adatok, kivéve' ha a

közzététel előtt a költségvetési támogatást visszavonják vagy arról a kodvezményezett lemond

4. Az ál|alnháztaÍtás péttzeszközei felhasmálásával, az éllattháztartáshoz tartoző vagyonnal

firténó gazdáIkodással összeftiggő, ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó értékú

árubeszerzésre, epítési bervházásra, szolgáltatás megrendelésre, vagyonértékesítésre,

vagyonhasznosításr4 vagyon vagy vagyoni értékű jog átadásfua, valamint koncesszióba

adásra vonatkozó szerzódések megnevezése (típusa), tárgy4 a szerződést kötő felek neve' a

szerződés értéke, hatérozott időre köt<itt szerzódés eseteben annak időtartam4 va|anint az

említett adatok véitozásai, a nemzetbiztonsági, illetve honvédelmi érdekkel közvetlenül

összefiiggő beszerzések adatai, és a minősített adatok kivételével

A szerződés értéke alatt a szerződés tÍrgyáért kikötött _ általános forgalmi adó nélktil

számított - ellenszolgáltatást kell érteni, ingyenes ügylet esetén a vagyon piaci vagy könyv

szerinti értéke közül a magasabb összeget kell figyelembe venni. Az időszakonként visszatérő

- egy évnél hosszabb időtartamra kötött - szerződéseknél az érlr,k kiszrfunításakor az

ellenszolgáltatás egy éwe számított összegét kell alapul venni. Az egy költségvetési évben

ugyanazon szerződó féllel kötött azonos tiírgyú szerződések értékét egybe kell szárnítani

5. A k""""ss"ió'ó' s"óló törvényben meghatiírozott nyilvrírros adatok (pit\yéuati kiírások,
pá|yámk adatu, az elbírrí'lásrol készített emlékeztetőkí pá|yénat eredménye)

6. A közfeladatot ellátó szerv által nem alapfeladatai ellátás{ra (így kiilönösen egyesület

támogatásara, foglalkoztatottai szakmai'és munkavállal_ói erdek-kepviseleti szervei sz6mára,

foglalkoztatottjai' ellátottjai oktatási, kulturális, 'szociális és sporttevétenységet segítő

sÁwezet t6mogatásér4 alapítvrárryok által ellátott feladatokkal összeffiggő kifizetésre)

forditott' ötmillió forintot meghaladó kifi zetések

7. Az Európai Unió trírnogatásával megvalósuló fejlesztések leíiása, az azokra vonatkozó

szerződések

8. Közbeszerzési információk (éves terv' összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött

szerződésekről)
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2. szómú melléklet

A Köznevelés InformácÍós Rendszere _ Intézménytörzs adataÍ

Az írÍézménytörzs tartalmazza:

1. a köznevelési intézmény hivatalos nevét' atagtrntézmény hivatalos nevét,

2. aköznevelési intézmény székhelyét és a köznevelési alapfeladatot ellátó telephelyeit,

3. a köznevelési intézmeny székhelyén az igazgatő, telephelyen működő tagintézmény esetén
atagintézményvezetójéneknevét,elérhetőségeit,

4. feladatellátási helyenként - az oktatás munkarendje szerinti bontásban - a köznevelési és
egyéb alapfeladatokat, az alapfokú művészetoktatás esetén a művészeti ágat, a tanszakok
nevét, az évfolyartok szánát,

5. nevelési-oktatási intéznény esetén feladatellátási helyenként az óvodai csoportszobák,
kollégiumi háló és tantermek, a férőhelyek maximális sziímát, közismereti képzést nffitó és a
gyakorlati képzésben részt vevő iskola esetén a tantermek számát, a nappali rendszerben és a
gyakorlati képzésben felvehető legmagasabb tanulólétsziímot,

6. azt, hogy mely telephelyen működik tagintézmény,

7. feladatellátási helyenként a tornaterem, uszoda, konyha, iskolai könyvtar, természetlabor'
tanműhely, sportpálya meglétét,

8. az alapitó nevét, székhelyét, típusát,

9. a fenntartó telefonszálmát, e-mail címét, faxszámát (a továbbiakban együtt: elérhetőség),
nevét, szél<helyét, típusát, adoszátmát, KSH statisztikai szálmjelét, valamint a fenntartó
kepviseletérejogosult nevét és beosztását,

10. feladatellátási helyenként a köznevelésialapfeladat-ellátásba bevont épület
működtetőjének nevét, székhelyét, típusát, adószámát' KSH statisáikai számjelét,
elérhetőségeit, valamint a miÍködtető képviseletére jogosult nevét és beosáását,

l l . a kö znevel é si intézmény honl apj rának cimét, adő szétmát',

12. költségvetési szerv esetén a törzskönyvi azonosító sziímot (PIR szám),

13. az alapítő okirat keltét,

a nyilvríntartásba vételről szőlő
keltét és az engedélyező hatóság

14. a működést megalapoző végleges múködési engedélyt,
dokumentumot, a működéshez sziikséges határ gzat szétmát,
nevét.

15
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3. szúmú melléklet

rÖzÉnnnxu anaroK ADATsZoLGÁLTArÁsr NYILvÁNTARTÁsA
MINTA

Elutasított közérdekű adatigénylések

Ugykat iktatőszáma Adatigénylés tárgya Adatigénylés beérkezésének
dátuma

Adatigénylés elutasításának
indoka

Teljesített közérdekű adatigénylések

Ugyirat
iktatószáma

Adatigénylés
tángya

Adatigénylés
beérkezésé-
nek dátuma

Adatigénylő
neve

Adatigénylő
elérhetősége

Adatszolgál-
tatás

jogalapja

Adatszo1gá1-
tatást

teljesítő
személy

Adatszolgál-
tatást

engedélyező

Az Infotv' 30. $ (3) bekezdése alapján az elutasított kérehej<ről, valamint az elutasítások

indokairól vezetett nyilvántartást minden év január'3l-éig a Nemzeti Adatvédelmi és

lnformációs zabadséryHatóság részére sziikséges megküldeni

L6
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4. saűmú melléklet

MEGIsMnnÉsr NYILATKoZAT

Érsekcsanádi Bíber Jrános Általrínos Iskola 2024. szeptember 0l-től hatályos Kötelezően
közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának rendjéről, valamint a közérdekű adatok
megismerése iránti igények teljesítésének és költségtérítés felszrámításának rendjéről szóló
szab ályzatát me gi smertem.

Tudomásulveszem, hogy az abban leírtakat a munkám során köteles vagyok betartani.

Név Munkakör/Beosztás Dátum Aláírás
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