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L. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Ersekcsanadi Biber Jinos Altalinos Iskola (székhelye: 6347 Ersekcsanad, Deak Ferenc utca 3.)
_ 2 tovébbiakban: Intézmény, a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak,
valamint a kozérdeki adatok megismerése iranti igények teljesitésének €s koltsegtérites
felszamitasanak rendjérdl szolo szabalyzatat

- az informécios dnrendelkezési jogroél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL t6rvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdes ¢s 34. § (3), 1ll. 35. § 3)
bekezdés felhatalmazasa;

- az oktatési nyilvantartasrél sz616 2018. évi LXXXIX. térvény (tovabbiakban: Onytv.)

- akozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL 25.) korméanyrendelet; :

- a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet;

. a nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 229/2012 (VIIL28.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Vhr.);

. az 4llamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.)
korméanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

elbirasai alapjan a kovetkezOk szerint hatarozom meg.
I.1. A szabalyozas célja

A szabalyozas célja, hogy meghatarozza az Intézményben a kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét. Az Intczmeny k6zérdekti adatok megismeréséhez
valo, az Alaptorvény VI cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal
biztositja, hogy a jelen szabalyzatban hatdrozza meg a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az
adatot megismerni kivand, és az adatot szolgaltato Intézmény eljarasi jogait, illetve
kotelezettségeit.

Az Intézmény rendszeresen, elektronikus tton kdzzéteszi a tevékenységével kapcsolatos - az
Infotv. 1. melléklete alapjan osszeallitott - legfontosabb adatokat az altalanos kozzétételi lista
szerinti adattartalommal.

Az Intézmény az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikus kozzétételi
kotelezettségének az Onytv. 1.§ (1) bekezdése szerinti kdzpontt nyilvantartasu informacios
rendszerhez (tovabbiakban: oktatdsi nyilvantartas) torténd adatszolgdltatas teljesitésével tesz
eleget. ’ ‘

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Intézmény minden belsd szervezeti egységére,
valamint minden dolgozojara, amely, vagy aki személyes, kozérdekbol nyilvanos, valamint
Kkozérdeki adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen
adatokat tartalmazo adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan adatkezelésre €s ﬁdatfeldolgozésra, amely
kozérdekil, vagy kozérdekbél nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manudlisan kezelt kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatokra is.
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A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabélyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kozhiteli nyilvantartasbol térténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatésra.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kozérdekbodl nyilvanos adatot igényld személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetéek, kiilonds tekintettel az igénylés utjan megszerzett
személyes adatok széleskorli nyilvanossagra hozasara, kozosségi médidkban valo
hozzaférhetové tételére.

1.2. Alapfogalmak

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmi meghatdrozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban
meghatarozott ,,Ertelmez6 rendelkezései" korében maghatarozottak az iranyaddak.

A jelen szabdalyzat alkalmazasaban

1. ,kozérdekii adat”: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1€év6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gytljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

2. ,,kozérdekbdl nyilvinos adat”: a koézérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli;

3. ,,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamadra tortén6 hozzaférhetové tétele

4. ,adatfelelés”: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tuton kéotelezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat
keletkezett; '

5. ,,adatkozl6”: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzze
az adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

6. ,adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;
IL A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az Intézmény a feladatkorébe tartozo iigyekben — igy kiilondsen az intézményi koltsegvetésre
és annak végrehajtasara, az intézményi vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznaldséara €s az
erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a magéanszervezetek és személyek részére
kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsira vonatkozéan — koteles elSsegiteni €s
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat '

Az Intézmény rendszeresen:

- elektronikusan a www.biber.edu.hu honlapon,

- ahelyben szokasos moédon, az Intézmény hirdetétabldjan, valamint

hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos, az Infotv. 1. szdmui melléklete és a Vhr.
23. §-a altal meghatarozott adatokat.
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Az Intézmény az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikus koézzétételi
kotelezettségének az Onytv. 1.§ (1) bekezdése szerinti kozponti nyilvantartasi informacios
rendszerhez (tovabbiakban: oktatdsi nyilvantartds) térténé adatszolgaltatas teljesitésével tesz
eleget.

Az Intézmény kozérdekl adatait €s kozérdekbdl nyilvanos adatait az Oktatasi Hivatal altal
mikodtetett koznevelés informacids rendszere (tovabbiakban: KIR) intézménytdrzsében
vezeti.

I1.1. A kozzététel szervezeti feltételei
Az adatfelelés feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelos szerv vezetdje (az Intézmény esetében az igazgatd) —
adatk6zlo kozremikodésével gondoskodik a kozzétételi listhkon szereplé adatok pontos
naprakész és folyamatos kozzétételérol.

Az igazgatd a jogszabadlyban meghatdrozott idokozonként Osszegylijti, Osszedllitia a
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, frissitend6 kozzétételre szant
adatokat. Az igazgato altal kijeldlt munkatars az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon.
Az adatfelel6s a honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszeritlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekli adatok feltardsa esetén az adatfelelds allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és
azokat kozzététel végett- atadja az adatkozlonek.

Az adatkozI6 feladatai

Az Intézménynél adatkozlé az igazgato altal kijelolt munkatars, aki a nala keletkezett vagy a
hozz4 megkiildott adatok honlapon torténd kozzétételéért, az oktatasi nyilvantartas folyamatos
hozzaférhet6ségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért felel.

Az adatfelelos koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Adatkozl0 az adatfelelds egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekii adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak (az eléirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szermtl kovetelményeknek nem
felelnek meg).

Intézményi alkalmazottak feladatai

»

Az Intézmény dolgozo6i kotelesek az Infotv. és egyéb. vonatkozd jogszabalyok el6irasait
megismerni, az Intézmény honlapjan megtalalhaté altalanos kozzétételi listat attanulmanyozni,
azt folyamatos figyelemmel kisérni. Kotelesek tovabba ‘a munkijuk soran a munkakdriikhéz
tartozo, az Infotv. 1. mellékletében, valamint a Vhr. 4.§ (1) bekezdésében meghatarozott adatok
keletkezésérol, modositasanak sziikségességérol a szervezeti egységiik vezetdjét haladéktalanul
tajékoztatni. )
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I1.2. A kozzététel iigyviteli feltételei/honlapon torténé kozzététel

Az Intézmény az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot
internetes honlapon, digitdlis forméaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhetdvé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem
kotheto.

A kotelezéen kozzéteendd kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos legfrissebb adatokat az
Intézmény kozvetlentil a nyitélapon elérhetd ,,K6zérdekii” hivatkozas alatt teszi kozzé.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitdsa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmistilés,
sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelés koteles egyiittmiikddni az
adatkozldvel a helyreéllitasban, és az adatokat sziikség esetén Ujra atadni.

1L A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus uton igényt
nyudjthat be az Intézmény, vagy a Bajai Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Kozpont) alabbi
elérhetdségein:

Szoban: Az intézmeny nyitvatartasi idejében

Irasban:  Ersekcsanadi Biber Janos Altalanos Iskola (6347 Ersekcsanad, Dedk Ferenc utca

3. ’

Bajai Tankertileti Kozpont (6500 Baja, Kenderes u. 5-7.)
Elektronikusan:  iskola@ersekcsanad.hu, vagy baja@kk.gov.hu email cimen

Az igényl6 kérheti

- a kdzérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- a kozérdekii adatokat tartalmazoé iratokba torténé betekintést,
- a kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

A kérelmezd az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdek(i adatot egyértelmiien és
pontosan, beazonosithatéan megjeldlni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld
felhivja az igényldt az igény pontositdsara. '

Az igénylés teljesitésének hatdrideje az igény megérkezését kovetd napon kezdddik, amennyiben
az igénylés nem hidnyos, hibas vagy amennyiben mds eljérasi cselekmény nem sziikséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasdhoz.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo igény eldterjesztheté az igényld anyanyelvén,
vagy az éltala értett mas nyelven is. .

IIL.1. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitése

A ko6zérdekli adat megismerésére iranyuld igényt az Intézmény igazgatdja (tavollétében
munkakdri helyettese) haladéktalanul, de legkésdbb 5 napon belill tovabbitja a Bajai Tankertileti
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Kozpont részére, ahol a tankeriilet igazgatdja, vagy az Altala kijelolt munkatars az igényt
megvizsgalja az alabbi szempontokbol:

a) a kért adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelhetSk-e fel
az Intézmény internetes honlapjan vagy a KIR rendszerben;

b) a kért adat tekintetében az Intézmény adatkezeldnek mindsiil-e;

c) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatdak-e;

d) az igény teljesitésének van-e koltségkihatasa;

e) fennall-e egy¢b teljesitési akadaly.

A tankeriilet igazgatéja dont a kozérdekli adatok szolgaltatdsa, illetve a kozérdeki
adatszolgaltatas megtagadasa tekintetében.

A kozérdekli adat megismerésére iranyulé kérelemnek a Kozpont az igény tudoméséra jutdsat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadaly, el6zetes tajékoztatasi kitelezettség vagy elézetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmdu, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasédhoz sziikséges
munkaerforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kdvetdé 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének -ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott &sszeget, akkor a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Az
igényl6 a kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hsz
valo beérkezéséig terjed6 idGtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridbe
nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hatarid6ben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl altali megfizetését kivetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysigu, kozérdekli adatokat tartalmazd masolatokat az Intézmény
fénymasoldjaval kell elkésziteni. CD-re torténd adatrogzitést szamitdstechnikai adat- és
biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt az Intezmenyben informatikai feladatokat
ellato végezhet.

»

A kérelmek az adatokba valo betekintés lehetévé tételével is teljesithetéek. A betekintésre az
Intézmény helyiségeiben, munkaid6ben, az 1genylovel eldzetesen egyeztetett idépontban
kertilhet sor.

Betekintés esetén az igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illétve azokr6l masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, illetve mds személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.
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Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint,
ha az igényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezését, azt az elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben a kérelmezé az igény hidnyait nem potolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hianypotlast kovetéen is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem
teljesithetd, az igényt a hidnyok pétlasra megadott hataridd lejartat kovetéen el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az Intézmény, de az adat kezel6je az Intézmény
altal ismert, ugy a kérelmet - jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban - haladéktalanul, de
legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a kozérdeki adatot kezeld illetékes szervhez, a
kérelmez6 egyidejli értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv
honlapjan, vagy a kozponti nyilvantartasokban mér kdzzétett, az adatok szolgaltatasa helyett a
pontos hivatkozas megadasaval - az igényl6t errdl tajékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvi, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditdsa irant. A
forditas elkészitésekor elsésorban az Intézmény munkatarsainak nyelvismeretére kell
tamaszkodni, ennek hidnyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezelé kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld éltal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvdnos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illefve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyaddk. Erre vald hivatkozéassal
az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

II1.2. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai

A széban elbterjesztett igényekr6l az Intézmény alkalmazottja feljegyzést készit, valamint
felhivia az adatigénylé figyelmét, hogy kérelmét a Bajai Tankeriileti Kozpont felé is
el6terjesztheti. Amennyiben az igénylé nem kivanja a Kézpontot megkeresni az igényével, Gigy
az Intézmény alkalmazottja a feljegyzést haladéktalanul, de legkesobb 5 napon beliil tovabbitja
a Kozpont felé.

»

A szoban elbterjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha

a) az igényelt adat — az intézmény kladmanyalban a honlapjan vagy mas mddon jogszerlien
— mar nyilvanossagra kertilt;

b) az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztsara, hivatalos elérhetoségére
vonatkozik;

¢) az igény az Intézmény hatdskorére, eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d) az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito;
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e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott {igy folyamatban van-e — ebben az esetben a
szobeli adatszolgaltatds nem terjedhet til ezen tény kozlésén ( a hatdsagi eljaras harmadik
személy altali megismerésére a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgaltatds altalanos
szabalyairol sz616 2004. évi CXL torvény rendelkezései az iranyaddak)

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, széban eldadott kérelmekrdl, és a szdban
megvalaszolt kérdésekr6l az érintett alkalmazottnak — az iigy szamat, targyat az igényelt
adatokat, az adatteljesités modjat és idejét tartalmazo — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzést
tigyiratban kell elhelyezni, valamint tovabbitani kell a K6zpont felé.

Amennyiben a szoban el6terjesztett megkeresés szobeli tdjékoztatdssal nem teljesithetd a
megkeresésr6l az érintett alkalmazott feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli
igénybejelentésre vonatkozé szabélyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatés, tovabbitas stb.)

IIL3. frasban benyijtott igények teljesitésének részletszabalyai

FOszabély szerint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényeket elektronikus tton a
iskola@ersekcsanad.hu, valamint a baja@kk.gov.hu e-mail cimre lehet benytjtani. Az
Intézmény, illetve a K6zpont barmely mas e-mail cimére érkezett igényt a baja@kk.gov.hu e-
mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma alapjan a tankeriileti igazgato
jeloli ki az adatszolgaltatasra kitelezett szervezeti egységet.

A postai uton érkezé kérelmeket a postabontas utan szintén a tankeriileti igazgato6 szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett alkalmazottra.

Az elektronikus tton el6terjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett megkereséseket,
az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szobeli kérelmekrdl
késziilt feljegyzéseket az Intézmény iratkezelésére vonatkozé jogszabalyoknak és belsd
szabélyzatoknak megfelelden érkeztetni és iktatni, valamint a Kozpont felé tovabbitani kell.

II1.4. Koltségtérités

Az Intézmény a jogszabalyi lehetdségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapit meg. A koltségtérités
Osszegérol az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatja.

A fizetendd dijrél az Intézmény szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély nevére
allitja ki, ugy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozo torvényi el6irasok alapjan
nyolc évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatrozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kdltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az 1genylo részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységéhek ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértéki 1genybeveteleve1 jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités mdodozatai:

Személyes atvétel esetén: egyidejt befizetéssel: az Intézmény hazi pénztaraba.
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Atutalassal: A masolatkészités koltségtéritését szamla ellenében, a szamlan feltiintetett
fizetési hataridéig az Intézmény koltségvetési elszamolasi szamlajara kell befizetni. Az
atutaldssal torténd fizetést az igazgatod engedélyezi.

IIL.5. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha a kérelmezd olyan adatok szolgaltatisat kérte, amelyek nem mindsiilnek kozérdekiinek,
illetve az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhatd, akkor az
adatszolgaltatas teljesitését az Adatkezelének meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell.

A ko6zérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyu a
kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan t6rténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonosit6 adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltsegek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell, amennyiben
errd] mas jogszabaly, kiilondsen a Szamvitelrdl szolé 2000. ¢vi C. torvény masként nem
rendelkezik.

Az Intézmény az elektronikusan kozzétett adatok meglsmereset személyazonositd adatok
kézléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kvetden haladéktalanul t6r6lni kell.

V. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES ADATSZOLGALTATAS

Az intézményhez postai vagy elektronikus uton érkezett irasbeli ‘adatigényeket, valamint a
szObeli adatigénylésr6l készitett feljegyzést az intézmény Iratkezelési szabdlyzatdban
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatdszam alatt, iigyiratonként csatolni kell az adott
iigyben keletkezett minden tovabbi dokumentacidt, igy killondsen az igénylés teljesitését, az
intézmény vagy az igénylé valaszait, a szamlét és a nyllatkozatot Az adatigénylésekrdl az
intézmény nyilvantartast vezet.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a'Kozpont minden évben
januér 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagot.
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VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat 2024. szeptember 01. napjan 1ép hatalyba.

A Szabélyzat — jogszabalyi eléirasokbol, egyéb szervezeti valtozasokbdl eredé — sziikség
szerinti, de legalabb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgalataért az igazgaté felels.

Az igazgato koteles gondoskodni arrél, hogy a szabélyzatban foglalt eléirasokat a
hatalybalépést6l szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak megismerjék. Ennek tényét
az érintettek jelen szabélyzat 4. szamu mellékletében alairasukkal igazoljék

Ersekcsanéd, 2024. szeptember 01.

B kg,

Balint Marta
Igazgatd

41;
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1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetdsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhet6sége

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt all6, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban 4llo, illetve részvételével
miikdé gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve,
a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai .

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitod jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapito
hatarozat, a koltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdje, honlapjénak elérhetésége,
miikodési engedélye

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztoseg és kiad6 neve
és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felitgyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvenyessegl ellendrzést gyakorlé szervnek az 1.
pontban meghatéarozott adatai

I1. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo6 adatok

Adat -~

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hatéskorét és alaptevékenységét
meghatdrozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és teljes szvege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi és megyei korméanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellaté szerv feladatarol tevekenysegerol sz016 tajékoztato
magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben iigyfajtanként €s
eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
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gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az
tigyek intézését segitd Gitmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
tigyintézéshez hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédé
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilleté jogokrol és az iigyfelet
terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdo6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartdsoknak az e
torvény szerinti azonosit6 adatai; a kozfeladatot ellatod szerv 4ltal

— alaptevékenysége keretében — gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossdga, dontései, tilésének jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteend6 jogszabélytervezetek és kapcsolddd
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatol

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények

@15

A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
¢és indokolasuk

12

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

£l

13:

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulod 1genyek intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informécios jogokkal foglalkozé személy neve

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapul6
statisztikai adatgyUjtés eredményei, id6beli valtozasuk -

L5

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozd adatai

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositdséra iranyulo szerzédések hstaJa amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél

17

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év kozérdekil adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozé altalanos szerzddési feltételek

18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkoz6 kiilonds-és egyedi kozzétételi lista

19:

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a kozadatok ujrahasznositasardl
sz0106 torvény szerint ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis kozadatok listéja a
rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levo, :

a kézadatok wjrahasznositasarol szo6l6 térvény szerint uj rahaszn051thato kozadat
tipusokrol valo tajékoztatds, a rendelkezésre alld formatumok megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kézadatok ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok tijrahasznositas céljabol
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torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamités
alapjat képez6 tényezokkel egyiittesen

22,

A kozadatok ujrahasznositasardl szol6 torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkdtott, a kozadatok Gjrahasznositasarol szolo
torvény szerint kotdtt kizarélagos jogot biztosité megallapodasok szerz6dd
feleinek megjeldlése, a kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek megjeldlése

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok ujrahasznositasardl szol6
térvény szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szdvege

235,

A kozadatok Gjrahasznositasarél szol6 térvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel
biré dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutat6 hivatkozas), amely az
Gijrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat gyljtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentbs
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd szerv részére

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy
éves koltségvetési beszamolodja

A kézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatisok fajtaja és mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrdl sz0l6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatds céljara, Osszegére,
tovabba a tAmogatasi program megvalésitdsi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel elbtt a koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhéztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal osszefiiggd, otmillio forintot eléré vagy azt meghaladé értekil
drubeszerzésre, épitési  beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitcsre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni értékli jog ataddsara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozésai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil
Ssszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv
szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd
— egy évnél hosszabb idétartamra kotott — szerz6déseknél az értek kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol sz0lo térvényben meghatérozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok; palydzat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai - ellataséra (igy kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai-és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamdra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, “szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal osszefiiggd kifizetésre)
forditott, 5tmillié forintot meghalad kifizetések '

Az Eur6pai Unié tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerzOdések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiralasarél, a megkotott
szerz6désekrol)
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2. szamu melléklet

A Koznevelés Informacios Rendszere — Intézménytorzs adatai
Az intézménytorzs tartalmazza:
1. a koznevelési intézmény hivatalos nevét, a tagintézmény hivatalos nevét,
2. akdznevelési intézmény székhelyét és a koznevelési alapfeladatot ellato telephelyeit,

3. a kdznevelési intézmény székhelyén az igazgato, telephelyen miikodé tagintézmény esetén
a tagintézmény vezetdjének nevét, elérhetdségeit,

4. feladatellatasi helyenként - az oktatds munkarendje szerinti bontasban - a koznevelési és
egy€b alapfeladatokat, az alapfoki miivészetoktatds esetén a miivészeti agat, a tanszakok
nevét, az évfolyamok szamat,

5. nevelési-oktatasi intézmény esetén feladatellatdsi helyenként az dvodai csoportszobak,
kollégiumi hal6 és tantermek, a féréhelyek maximalis szamat, kozismereti képzést nyujto és a
gyakorlati képzésben részt vevo iskola esetén a tantermek szdmat, a nappali rendszerben és a
gyakorlati képzésben felvehet6 legmagasabb tanul6létszamot,

6. azt, hogy mely telephelyen mikodik tagintézmény,

7. feladatellatasi helyenként a tornaterem, uszoda, konyha, iskolai kényvtar, természetlabor,
tanmihely, sportpalya meglétét,

8. az alapitd nevét, székhelyét, tipusat,

9. a fenntart telefonszamat, e-mail cimét, faxszamat (a tovabbiakban egyiitt: elérhetéség),
nevét, székhelyét, tipusat, addszamat, KSH statisztikai szam;elet valamint a fenntartd
képviseletére jogosult nevét és beosztasat,

10.  feladatellatasi  helyenként a koéznevelésialapfeladat-ellatdsba bevont  épiilet
mikdodtetdjének nevét, székhelyét, tipusat, addszdmat, KSH statisztikai szamjelét,
elérhetdségeit, valamint a miik6dtet6 képviseletére jogosult nevét és beosztasat,

11. a kdznevelési intézmény honlapjanak cimét, ad6szamat,

12. kéltségvetési szerv esetén a torzskonyvi azonositd szamot (PIR szam),

13. az alapito okirat keltét,

#

14. a miikodést megalapozd végleges miikodési engedelyt a nyilvantartasba vételrél szolo
dokumentumot, a miikodéshez sziikséges hatarozat szamat keltet ¢s az engedélyezd hatésag
nevét. ‘
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Kételez8en kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak
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3. szamu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

MINTA

Elutasitott kozérdekii adatigénylések

Ugyirat iktatészdma Adatigénylés targya Adatigénylés beérkezésének | Adatigénylés elutasitasanak
datuma indoka
Teljesitett kozérdeki adatigénylések
Ugyirat Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigénylé | Adatigényld | Adatszolgal- | Adatszolgal- | Adatszolgal-
iktatészdma targya beérkezésé- neve elérhetosége tatas tatast tatast
nek ddtuma jogalapja teljesitd engedélyezd
személy

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitottvkérelmé‘krél, valamint az elutasitdsok
indokair6l vezetett nyilvantartist minden év janudr 31-éig. a Nemzeti Adatvédelmi és

Informécidszabadsag Hatdsag részére sziikséges megkiildeni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

4. szamu melléklet

Ersekcsanadi Biber Janos Altalanos Iskola 2024. szeptember 01-t6l hatalyos Kotelezéen
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél, valamint a koézérdekt adatok
megismerése irdnti igények teljesitésének és koltségtérités felszamitasanak rendjérdl szolo

szabalyzatdt megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név

Munkakor/Beosztas

Datum

Alairas
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